
Wir sind eine auf dem Gebiet des Wirtschafts- und Steuerrechts und  
insbesondere auf Unternehmenskauf spezialisierte Kanzlei mit mehr als  
150 Rechtsanwälten und Steuerberatern mit nationalen und  
internationalen Mandanten.

Für unseren Standort Berlin suchen wir zum  
nächstmöglichen Zeitpunkt einen

HR Generalist (m/w/d) 

Ihre Aufgaben
n �Organisation und Steuerung des gesamten Recruiting Prozesses im Back-Office-Bereich 
in Zusammenarbeit mit unserem HR-Team in München

n �Erstellen und Schalten von Stellenanzeigen
n �Betreuung und Durchführung des Onboarding-Prozesses in Zusammenarbeit  
mit dem Office-Management

n �Betreuung unserer Mitarbeiter (m/w/d) und erster Ansprechpartner (m/w/d)  
in personalrelevanten Angelegenheiten am Standort Berlin

n �Eigenständiges Erstellen sowie Führen von Statistiken
n �Networking mit relevanten Kooperationspartnern im Bereich Recruiting
n �Diverse administrative Tätigkeiten in Zusammenarbeit mit unserem  
HR-Team in München

n �Entwicklung eigener Themen und Ausbau bereits vorhandener Themengebiete

Ihr Profil
n ��Ausbildung zum Personalkaufmann/-frau oder vergleichbare Qualifikation
n ��Idealerweise mehrjährige, einschlägige Berufserfahrung in vergleichbarer Position  
(in einer Beratungsgesellschaft/Kanzlei von Vorteil)

n ��Grundlegende Kenntnisse im Arbeitsrecht
n ��Networking-Fähigkeiten in Verbindung mit einem souveränen Auftreten
n ��Ausgeprägte Dienstleistungsorientierung, Verantwortungsbewusstsein und Teamfähigkeit
n ��Selbstständige sowie lösungsorientierte Arbeitsweise 
n ��Sehr gute Kommunikationsfähigkeiten in Deutsch- sowie gute Englischkenntnisse  
in Wort und Schrift   

Unser Versprechen an Sie
n Flache Hierarchien und ein Prinzip der offenen Tür
n Leistungsgerechte Vergütung
n Mitarbeit in einem dynamischen und professionellen Team
n Gute Einarbeitung durch langjährig erfahrene Kollegen
n Interne und externe Weiterbildung
n Übernahme der Kosten für die Anfahrt mit den öffentlichen Verkehrsmitteln
n Gleitende Arbeitszeit
n Hybrides Arbeiten nach Einarbeitung möglich
n Kostenfreie Verpflegung, morgens, mittags und abends durch unsere POELLATH-Köche
n Ein moderner Arbeitsplatz im Herzen Berlins

Fühlen Sie sich angesprochen und haben Lust, in einer erfolgreichen Sozietät in  
zentraler Lage und mit guten Sozialleistungen mitzuarbeiten? Dann freuen wir uns auf  
Ihre Bewerbung, die Sie bitte online an bewerbung@pplaw.com senden.

POELLATH
Potsdamer Platz 5
10785 Berlin � www.pplaw.com


